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02 | | ACTAS

02 02 O Actas de Consejo Regional

10

Este asunto documental evidencia las actividades para la organizacién y regulacién del funcionamiento de la Regional del SENA. Aplica
desde la definicion del calendario de las sesiones ordinarias del Consejo hasta la publicacion de las actas, acuerdos y las notificaciones de
las decisiones que alli se toman. En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo|
histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se microfilma la informacién. La reproduccion técnica se
efectia bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacién del SENA, Decreto 2527 de 1950.

08 | ] CONTRATOS

08 02 O Contratos de Arrendamiento

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de arrendamiento de inmuebles, que se celebraron con la Regional SENA.
Teniendo en cuenta lo dictado en el Decreto 222 de 1983, Articulo 156 que indica que "De la forma de celebracion el contrato de
arrendamiento de inmuebles podra celebrarse directamente”. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se conserva en su
soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su baja produccion
documental ya que solo existen siete (7) unidades documentales.

08 04 O Contratos de Compraventa

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compra de bienes muebles, que se celebran con la Regional Sena. Teniendo en
cuenta lo dictado por el Decreto 222 de 1983, Articulo 135 donde indica que “El contrato de compraventa de bienes muebles tiene por
objeto la adquisicién, por parte de la entidad contratante del bien o bienes que requiera para su servicio. En cuanto no pugnen con su
naturaleza estos contratos se regulan por las normas consignadas para los de suministro”. Finalizado el tiempo de retencién en archivo
central se realiza una seleccién cuantitativa del 2% del total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra
seleccionada corresponder4 a los contratos de compraventa de bienes que evidencien equipamientos de la unidad de Rioacha. La demés
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte|
original.

08 06 O Contratos de Obra

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccién, mantenimiento e instalacion para los bienes
inmuebles de la Regional Sena. Teniendo en cuenta lo dictado por el Decreto 222 de 1983, Articulo 81 donde indica que "Son contratos
de obras publicas los que se celebren para la construccion, montaje, instalacién, mejoras, adiciones, conservacion, mantenimiento y
restauracion de bienes inmuebles de caréacter publico o directamente destinados a un servicio ptblico™. Finalizado el tiempo de retencién
en el archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad
administrativa y por su baja produccién documental ya que solo existen nueve (9) unidades documentales.
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08 08 O Contratos de Prestacion de Servicios

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios, que se celebraron con la Regional SENA. Teniendo en
cuenta lo descrito en el Decreto 222 de 1983, Articulo 163 que indica "De la definicién del contrato de prestacioén de servicios. Para los
efectos del presente estatuto, se entiende por contrato de prestacion de servicios, el celebrado con personas naturales o juridicas para
desarrollar actividades relacionadas con la atencién de los negocios o el cumplimiento de las funciones que se hallan a cargo de la entidad
contratante, cuando las mismas no pueden cumplirse con personal de planta”. Finalizado el tiempo de retenci6n en el archivo central se
determina realizar una seleccién cuantitativa del 5% del total de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la muestra
seleccionada correspondera a los contratos de prestacion de servicios de instructores de la unidad de Rioacha. La demas informacion se
elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

08 10 O Contratos de Suministro

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de suministros de bienes muebles, que se celebraron con la Regional SENA.
Teniendo en cuenta lo descrito en el Decreto 222 de 1983, Articulo 130 que indica "El contrato de suministro tiene por objeto la
adquisicion de bienes muebles por la administracion en forma sucesiva y por precios unitarios”. Finalizado el tiempo de retencién se
realiza una seleccion cualitativa del 10% del total de la produccién documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada sera
en método aleatorio simple. La demés informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.

08 12 ] Ordénes de Trabajo

20

Este asunto documental hace referencia a las 6rdenes de trabajo por menor cuantia, que se celebraron con la Regional SENA. Finalizado
el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 5% del total de la produccion documental anual. La
parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a las ordenes de trabajo de los instructores en la unidad de Rioacha. La demas
informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.

] CORRESPONDENCIA ENVIADA Y

10 RECIBIDA

10

Este asunto documental posee valores informativos, ya que evidencia la interaccion de la institucion con el ciudadano y las entidades
privadas o estatales. Se determina la conservacion permanente en su soporte original en relacion con lo sefialado en el Decreto N° 410 de
1971 Cddigo de Comercio de Colombia, Articulo 54. El tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en el Decreto N°
410 de 1971 Cddigo de Comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben preservar por un periodo minimo de diez (10)
afios. Sera fuente de consulta para futuras investigaciones histdricas.
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